Documentos necessarios para adequacao a LGPD - PASSO 1:

- Questionario inicial para conhecer a empresa (para fins de estimar horas e

orcamento pela consultoria);

- Modelo de comunicado para veicular nos canais de comunicacdo da empresa

informando o primeiro passo para a sua conformidade;
- Modelo de documento para registro dos colaboradores que ja estdo em processo
de treinamento e conscientizagdo para constar no acervo documental da empresa

com referéncia a todo o contelido ministrado;

- Modelo de ata para registro da reunido da diretoria para discussé&o das primeiras

medidas para a implementagao da Lei Geral de Prote¢cdo de Dados.

Documentos necessarios para adequac¢ao a LGPD - PASSO 2:

- Manual pratico com apresentag¢ao do tema e conscientizacio para Alta Gestao;

- Manual pratico com apresentacdo do tema e conscientizagdo para os

Colaboradores;

- Manual de Conscientizagcado Prévia para os titulares — O que os titulares de dados

precisam saber sobre a LGPD?

- Modelo de tabela para a definicdo de atores e orientacdo sobre quem deve
compoé-la, bem como demais orientacdes iniciais para o inicio das atividades e

template para criagdo do Comité Multidisciplinar;

- Modelo de Termo de Nomeagao do DPO (Data Protection Officer)/Encarregado de

Dados;



- Modelo de documento para a definicdo da organizagdo, atribuicbes e
responsabilidades do Comité Multidisciplinar (documento necessario para constar

na Politica Interna da empresa);

- Modelo de ata de reunido para fins de documentagcdo das medidas iniciais

adotadas pelas empresas que deve constar no acervo interno;

- Modelo de tabela/planilha de mapeamento de dados — Data Mapping LGPD;

- Modelo de Mapa de Fluxo de Dados na pratica;

- Modelo de template Gap Analysis LGPD;

- Modelo de Relatoério de Diagndstico;

- Modelo do LIA (Legitimate Interest Assessment);

- Modelo de Relatério de Impacto a Protecdo de Dados Pessoais (RDPDP) ou

(DPIA) Data Protection Impact Assessment;

- Modelo do Plano de Agao com mapa de calor para inicio das atividades;

— Modelo do cronograma de atividades para execucédo das medidas de adequacéo a
LGPD.

Documentos necessarios para adequacgao a LGPD - PASSO 3:

- Modelo do Programa de Governanga em Privacidade e Protegao de Dados;

- Modelo do Guia de Boas Praticas — Politicas Internas de Protecdo de Dados

Pessoais (Cddigo de Boas Praticas);

- Inventario de Regulamentagdes (guia com as principais regulamentacdes setoriais

no Brasil);



- Modelo de Politica de Privacidade;

- Modelo de Politica de Privacidade resumida;

- Modelo de Termo de Uso;

- Modelo de Politica de Cookies;

- Modelo de tabela de verificagdo para atendimento aos 10 principios da LGPD;

- Modelo de Cédigo de Conduta no tratamento de dados pessoais;

- Modelo de Termo de Confidencialidade;

- Modelo de Aviso de Privacidade para Funcionarios;

- Modelo de Politica de Gerenciamento de Fornecedores (Data Processing

Agreement);

- Modelo de Outras clausulas contratuais de Privacidade e Prote¢cao de Dados;

- Modelo de Avisos legais: interno (colaboradores) e externo (outros locais por onde

transitam dados pessoais e recepgao com cameras);

- Modelo de Politica de Consentimento;

- Modelo de Termo de Consentimento;

- Modelo de Cronograma de Retencao de Dados;

- Modelo de Politica de Reten¢ao de Dados;



- Modelo de Plano de Resposta a Incidentes (Data Breach) e Comunicacédo de
Incidentes a ANPD (Autoridade Nacional de Prote¢cdo de Dados).

Documentos necessarios para adequacgao a LGPD - PASSO 4:

- Modelo de Matriz de Riscos;

- Modelo de Politica de Seguranga da Informacao.

Documentos necessarios para adequacao a LGPD - PASSO 5:

- Modelo do Relatério Final do Programa de Governanga em Privacidade e Protecao
de Dados.



